
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลจอมทอง อ าเภอศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวล าภู กระทรวง : 
กระทรวงมหาดไทย  

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลจอมทอง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2552  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
8. ช่องทางการให้บริการ  
   สถานท่ีให้บริการ เทศบาลต าบลจอมทอง  อ าเภอศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวล าภู   

 รหัสไปรษณีย์ 39180 โทร. 042-354100 , 042-354100  
 ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด)  

E-service  One Stop Service 

ช่องทาง  ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  สถานท่ีต้ัง  ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

www.chom-thong.go.th ส านักปลัดเทศบาล  ทต.จอมทอง  ส านักปลัดเทศบาล 

 
 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น ไป
ในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ ยยังชีพผู้สูงอายุด้วย 
ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ 
สถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  

 

 



หลักเกณฑ์  
 1. มีสัญชาติไทย  
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซ่ึงได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่น  
 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน 
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่าง 
อ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ใน
การ ยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุโดย วิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้  

 1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  
 2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ มอบ
อ านาจจากผู้มีสิทธิ  

วิธีการ  
 1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเอง หรือ
มอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้  
 2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ ว่าเป็น
ผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  
 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป  
10.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  
 ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 นาที 

ล าดับ  ประเภท  
ขั้นตอน  

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ  ระยะเว
ลา 
ให้บริก
าร 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานท่ี  
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1)  การ  
ตรวจสอบ  
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบ อ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอ ลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐาน ประกอบ 

20 นาที  กรมส่งเสริม  
การปกครอง  
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที  (ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการ จริง)  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ คือ ทต.
จอมทอง 



2)  การ  
พิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น
ค า ขอลงทะเบียนให้  
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาที  กรมส่งเสริม  
การปกครอง  
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที  (ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการ จริง)  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ คือ ทต.
จอมทอง 

 

 12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ  
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ล าดับ  รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน  
ภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน  
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วย  
นับ  

เอกสาร  

หมายเหตุ 

1)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่
ออก ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อม ส าเนา 

-  1  1  ชุด  - 

2)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  -  1  1  ชุด  - 

3)  สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณี ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์
ขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร) 

-  1  1  ชุด  - 

4)  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ
ให้ ด าเนินการแทน) 

-  1  0  ฉบับ  - 

5)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่
ออก ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อม ส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มอบ อ านาจให้ด าเนินการแทน) 

-  1  1  ชุด  - 

6)  สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนาของ 
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพ ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่าน ธนาคารของผู้รับมอบ
อ านาจ) 

-  1  1  ชุด  - 



 
 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม  

ล าดับ รายการ  
เอกสารย่ืน  
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 
 
13.ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม  - 

   

 
 

14.ช่องทางการร้องเรียน  

ล าดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1)  ชื่อ เทศบาลต าบลจอมทอง 
หมายเหตุ : ที่อยู่ของหน่วยงาน อ าเภอ ศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวล าภู รหัสไปรษณีย์ 39180
โทร 042-354100 , 042-354100 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.chom-thong.go.th 

 
 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ล าดับ  ชื่อแบบฟอร์ม 

1)  แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 


