
คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีป้าย  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลจอมทอง  อ าเภอศรีบุญเรือง  จังหวัดหนองบัวล าภูกระทรวง: 
กระทรวงมหาดไทย  

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับช าระภาษีป้าย  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองคลัง เทศบาลต าบลจอมทอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
6. พื้นที่ให้บริการ: เทศบาลต าบลจอมทอง 
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับช าระภาษีป้าย  
8. ช่องทางการให้บริการ  
     สถานที่ให้บริการ ระบุชื่อ เทศบาลต าบลจอมทอง อ าเภอศรีบุญเรือง จังหวัดหนองบัวล าภู   

  รหัสไปรษณีย์ 39180 โทร. 042 - 354100 , 042 - 354100 
 ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง

ราชการก าหนด)  

E-service  One Stop Service 

ช่องทาง  ส่วนงานที่รับผิดชอบ  สถานที่ตั้ง  ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-  -  เทศบาลต าบลจอมทอง 
อ าเภอศรีบุญเรือง 
จังหวัดหนองบัวล าภู 

กองคลัง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้าย 
แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน  
เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 5. 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 6. กรณีท่ี
เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงิน เพ่ิม  
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ 
ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา  
60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน 
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด 
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด  
ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
 



 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค า ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสาร หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา  
10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  

10.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 46 วัน 

ล าดับ  ประเภทข้ันตอน  รายละเอียดของ
ขั้นตอน การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1)  การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าของป้ายยื่นแบบ
แสดง รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป. 1)  เพ่ือให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน 

1 วัน  กรมส่งเสริม
การ ปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 
1  วัน (ภายใน
เดือน มีนาคม
ของทุกปี) 2. 
หน่วยงาน  
ผู้รับผิดชอบ คือ   
เทศบาลต าบล
จอมทอง 

2)  การพิจารณา  พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณา ตรวจสอบ
รายการป้าย ตาม แบบ
แสดงรายการภาษีป้าย  
(ภ.ป.1) และแจ้งการ  
ประเมินภาษี 

30 วัน  กรมส่งเสริม
การ ปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา :   
ภายใน 30 วัน 
นับ จากวันที่ยื่น
แสดง รายการ
ภาษีป้าย  
(ภ.ป.1) (ตาม  
พระราชบัญญัติ
วิธี ปฏิบัติ
ราชการทาง 
ปกครอง พ.ศ.   
2539)  
2. หน่วยงาน  
ผู้รับผิดชอบ คือ   
เทศบาลต าบล
จอมทอง 

3)  การพิจารณา  เจ้าของป้ายช าระภาษี  15 วัน  กรมส่งเสริม
การ ปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา :   
ภายใน 15 วัน นับ 

 
 



ล าดับ  ประเภทข้ันตอน  รายละเอียดของ
ขั้นตอน การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     แต่ได้รับแจ้งการ  
ประเมิน (กรณี  
ช าระเกิน 15 
วัน  จะต้อง
ช าระเงิน  
เพ่ิมตามอัตราที่  
กฎหมาย
ก าหนด) 2. 
หน่วยงาน  
ผู้รับผิดชอบ คือ   
เทศบาลต าบล
จอมทอง 

 
11.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล าดับ  รายการ
เอกสาร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1)  บัตรประจ าตัว  
ประชาชนหรือ  
บัตรที่ออกให้
โ ด ย 
หน่วยงานของ
รั ฐ  พ ร้ อ ม
ส าเนา 

-  1  1  ชุด  - 

2)  ทะเบียนบ้าน  
พร้อมส าเนา 

-  1  1  ชุด  - 

3)  แผนผังแสดง  
สถานที่ตั้งหรือ  
แสดงป้าย   
รายละเอียด  
เกี่ยวกับป้าย 
วัน  เดือน ปี 
ที่ติดตั้ง หรือ
แสดง 

-  1  0  ชุด  - 



4)  หลักฐานการ  
ประกอบ
กิจการ  เช่น 
ส าเนาใบ  
ทะเบียน
การค้า  
ส าเนา
ทะเบียน  
พาณิชย์ ส าเนา 

-  0  1  ชุด  - 

 
 

ล าดับ  รายการ
เอกสาร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 ทะเบียน  
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

     

5)  หนังสือรับรอง
นิติ บุคคล 
(กรณีนิติ 
บุคคล) พร้อม  
ส าเนา 

-  1  1  ชุด  - 

6)  ส าเนา  
ใบเสร็จรับเงิน  
ภาษีป้าย (ถ้ามี) 

-  0  1  ชุด  - 

7)  หนังสือมอบ  
อ านาจ (กรณี  
มอบอ านาจให้  
ด าเนินการแทน) 

-  1  0  ฉบับ  - 

 
 

11.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม  

ล าดับ  รายการ
เอกสาร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
 



12.ค่าธรรมเนียม  

ล าดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

   

 
 

13.ช่องทางการร้องเรียน  

ล าดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1)  ชื่อ เทศบาลต าบลจอมทอง 
หมายเหตุ : ที่อยู่ของหน่วยงาน อ าเภอศรีบุญเรือง  จังหวัดหนองบัวล าภู รหัสไปรษณีย์ 39180 
โทร 042-354100 ,  042-354100  
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.chom-thong.go.th 

 
 

14.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ล าดับ  ชื่อแบบฟอร์ม 

1)  แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

2)  แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

 
 


